ulde de demarrage

EP - déclarer un SST




Etape

Déclarer un sous-traitance

Vous avez été invité a rejoindre gratuitement Subclic afin de déclarer vos sous-traitants et de
digitaliser vos DC4/DA : cliquez sur le lien qui vous a été envoyé dans un mail par la maitrise
d'ouvrage et laissez vous guider pour l'inscription.

o Sélectionnez « Déclarer un sous-traitant».

Bienvenue sur votre espace

Sélectionnez I'opération sur laquelle vous souhaitez déclarer votre sous-traitant.
Sélectionnez DC4/DA dans type de document.

Renseignez une référence dossier (se référer aux directives de votre client).

® 0 0 ©

Cliquez sur suivant.

Opération : Type de document :

Sélectionnez un modéle de demande d'agrément :

Référence dossler (facultatif) :



Etape 2

Ajouter une entreprise

o Cliguez sur « Ajouter une entreprise ».

Entreprises contractantes

~
ENTREPRISE TITULAIRE ENTREPRISE 1

SIOMATAIRE  REDACTEUR 2920 FONTAINE-LES-TAOOMN - SIRET : 4185 n

MATTRISE DOUVRAGE

MOA PUBLIQUE

IGNATAIGE PG BELARSLE

SET - SXIBGEE000IE

+ Ajouter une entreprise =+ Ajouter une MOE

Passer b la rédaction

9 Renseignez le SIRET du sous-traitant (14 chiffres) :

a. Si le SIRET ressort = Subclic connait le sous-traitant : sélectionnez l'interlocuteur.
puis cliquez sur « Sauvegarder ».

Ajouter une entreprise

e ——
Seus tratant

*Erarepinn
s

W SEET e Fararepiin & invites (14 chfresy
1ZMSETRIIZIE

i
[[serseraimamtenmast com

b. Si la recherche ressort « Aucun résultat », cliquez sur « Aucun résultat » et complétez le SIRET

et I'email du sous-traitant, puis cliquez sur « Sauvegarder ».

Il recevra alors une invitation a rejoindre gratuitement Subclic pour signer le document.

9 Cliquez sur « Passez a la rédaction ».

Entroprises contractantes

ENTREPRSE TITULAIAE ENTREPRISE 1
SIGNATAINE  REDACTEUR TS FONTAINE-LES- D00 - SIRET £THORTSTO0
MAITRISE COUVEAGE MOA PUBLIGUE
SICHATAIRE T BRANSLES . SIRET - EIBSSE

. ENTREPRISE 2
SOUS-TRAITANT Interlocuteur(s) 1 JOCEL MASQUES || marmussmet s
SIGNATAIRE 100 BOULEES SIET WRINIL00087

+ Ajouter une entreprise + Ajouter une MOE
Passer 3 la rédaction



Etape 3
Compléter le formulaire DC4/DA

Complétez le formulaire du DC4/DA et cliquez sur « Suivant ».

Objet du DC4&

Annexes 3 fournir OBIJET DU DC4 o9

Dossler du sous-traitant

Récapitulatif

Lot(s) / Référence :

La présente déclaration constitue :
un acte spécial portant acceptation du 1 et agrément de ses conditions de palemant

un acte spécial modificatif

En cas de gi P . ification et du =1

Décrivez les travaux faisant Fobjet du présent DC4

Montant du DC4 (HT) ©

Fournissez les annexes demandées par la maitrise d'ouvrage.
a. Sélectionnez les document dans « Type d'annexes » puis choisissez le fichier.
b. Cliquez sur « Ajouter » pour fournir un autre document.

c. Cliquez sur « Suivant »

Objet du DC4
Annexes b fourmni A
et b fourni ANNEXES A FOURNIR (1)
Dossier du sous-traitant
Récapitulatif Ajouter les annexes demandées par la maitrise d'ouvrage :
+ Contrat

* Deva/Bordereau
Type d'annexe | Fichier %
e Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

AJOUTER

T €D



9 Ajoutez le dossier administratif du sous-traitant (a compléter).
a. Ajoutez les documents demandés par la maitrise d'ouvrage.

b. Cliquez sur « Suivant ».

Objet du DC4

bt Tl DOSSIER DU SOUS-TRAITANT

Dossier du sous-traitant

Récapitulatif ENTREPRISE 2
Ajouter les documents administratifs du sous-traitant demandés par la maitrise d'ouvrage ;

Nom Statut Actions
Attostation Sociale de vigilance @ Déposs - Subese Chuwrir Moific
dassurance AC i @ Déposs - Subcic
Justificatif dimmatriculation K-BIS ® Déposs - Subetic aris |

Liste des salariés trangers soumis 3 autorisation de travall  ® Déposs - Subeic

Relewé didentité bancalre - RIB ® Dépose - Subcic

Q Relisez le document dans la visionneuse puis cliquez sur « Suivant ».

Objet du DC4
Annexes & fournir
Dossler du sous-traitant

Récapitulatif

MINISTERE BE UECOMOMSE ET DES FINANCES
Direction das AMaires Juridiques

Le formitaine DCY et un modile de aClanIoN de SOU-ITARANCE G DRt e LTS par s SOuTVSSIONAIeS o
OnAaires o manchis PUBlcs DO DIESONIET LN SOUS-TraTant. Cp docement st fourmd par i SOUMBSHONNNT ou B
; ]

titulaire d Facheteur soif au moment du dépde de foffre - en
cans 2- dendiution '

W et rappeli quen appiication du code de & commandy pubique, e NOTaMMent ses articks L 1101, et R 21621 4 R
U626 R 216274 R 26312 R 216213 4R J162-14 ot R, JI62-15.4 R, 216221 frmarctés publics autres que de défense
our de sdcuritél ainsi que B 236121 3 R, 23626, R 23627, R 23618 R JHI9 4R 236212 ot B 2362130 R 236218
{marchés de défense o cle sécuritdl fe vocabie de s march PUBIE » rECoUVTE susti les marches de patenavia of les
rarchets de dilenne ou e Securiné dind que les marchés SUDSEUENES ef les marches spdeifigues. indépencamment des
BCHUIRS Tahals utisies e SNCLEANT P 13 MAChs SUBEAGUENTS ou Par FABVSSION a8
bons de commande, concours, Hsthmes catalogues ot enchires

QU SOHENT Bu Non SO aux obigaons relatives & le préparation &t § b passation prévues pav o code. Dans fous o3
€8, fe priepnt fnmulaine e er sl

T Dorement fGaelant tisponibie 2 sl it @

e Désignez le signataire pour votre entreprise puis cliquez sur « Suivant ».

Choisissez votre signataire

Indiquaz votre signataine

SGRALEIFE ST |0 BEFSSRHE Ui SIEReeD ks CONTILS dCtronauernent, eliques ic pour Gbnme ves Signatlins

JOCELYN MARQUES -

o Puis, cliquez sur « Envoyer ».



Etape 4

Signature de I'agrément

0 La demande d'agrément est envoyée au sous-traitant pour signature.

DC4 < =] 0]

DEMO DC4
Ref dossier : 54873155 #

ACTIONS ANNEXES SUIVI/ HISTORIQUE

Historigue ~

@ Créé par ENTREPRISE T .

® Ervoyé par ENTREPRISE |

En artente d"approbation par ENTREPRISE 2 ..
MINISTERE (4 LECONOME ET DES FINANCES
et s fes s En attente d'approbation par MOA PUBLIQUE .

L formuliiey DCL et i modile de SRiaaton de IOUS-IatIne G peut Bre UDRE pr e EoumALISNCRER B

Diudrires cle MArChs (AN [ NESPAEr UM SOUSTANANE T cCUERt #5T SOURTY 0ar e SOUTIEEASNE Bl b
Ieudaing J Fachetour beut au moment d fpdt de Fofire - e COmpRTIN! B AOTETWITIYES dverteiTent four
ans b - Fmascie gl

et e appicason o e de i ComeTaely e o nn
614 R EXTIR HEHILR NELIIIR G144 R HELISIR

nuthr;mmrwﬂemwﬂwwawhwmmm;«k mnw»«m;mw e des
Prchrgues TICRTT utdes SCont-cades Toermener do

Dens corvours. b e e
I et o ST e OO 4k 5 r co oo, Dt Fous oo
G5, b e TIAar (Y £ olikzabi.

! Docement Scukare dyposie, e . sar be e o

9 Le signataire a regu un mail pour accéder a la signature de I'agrément

a. Cliguez sur « Signer le document ».
b. Descendez tout en bas du document et cochez « j'ai lu et j'accepte le document ci-dessus ».

c. Le signataire recoit alors un code par SMS a reporter dans Subclic, puis cliquez sur « Signer ».

DC4 3 [} o)

DEMO DC4&

. Fohi 5 e T "
Rl e B o ACTIONS ANNEXES SUIVI/ HISTORIQUE
B De4 an attente de votre signature s
—=
S ” Modifier le signataire
R Fraans
MERETIRT B L FCONOKSE IT OF FINANCES

Birection &4 AMfaires Joridiguei | Partager le contrat )

([ voir en pleine page )

L formudaive X4 83t bn modie d¢ déclmation de Lou-iratince gl peut fire i par e
Ilargs e machds publics pour priuter N Sou-tratae. Cp document ¢St B par lp sousisionnane s i

ignsices. oo

Shulsre b Facheteur St s Moment du st de foltre forr
e i cade M e f - 5o,
Hest rapp % #f RoramTent ses artcles L 11101, of R, Z162-1 4 &

1624 R 2637 4R 2611, tnx‘u.mzrnz\.l 6 1 2062.15.0 0 216323 mves b auares e e cilense
0 i whCort il que & 2II0T D R ZIEIE & JIDT R IR & IND0D R IIEIIL o R W THA R 96218
fmarchés de défecse ou de sécunitél e vocable de s manihé publc = recouVTE Juss e marchés e parieraniat et les
Ay de OEferse Ou e SECUTIE SIS QU les U CES SIDSEGUENTS o IeS MUCIES ST, IngpendiTeTent de

IecHiguIes SAHAMS LIBLEES JACCOrdD (A par s maties irssion de
Bt e eveneinde, corcours . catgrs et
QUi S04 Do 108 ST Jeix - ia et par ce cocte, Dles 1025 Ce5

s, b e vl Ty £t AL,

Document tauitant daponstse. avec sur e e o *




Page de signature - DC4 - DEMO DC4

Liste des annexes
J'ai lu et faccepte le document ci-dessus.

E Contrat ®
B pevisiBordereau @
SIGNER

Vous vous apprétez a signer : Etat des signatures
* d9ce2B2c-7990-45d3-9cd3-900318834127 DC4.pdf 0 ENTREPRISE 2
signd par 3, MARGQUES le e 220252023 & 1407
ENTREPRISE
Saisissez le code que vous venez de recevoir au 33659441798 [ 3 sigrr par 1. MARGUES
MOA PUBLIQUE
Code SMS & 3678 o
En attente du choix du signatare
Vous n'avez pas requ b SM5 7 Remuoyer
En cochant Ceme case, vous reconnaisser avolr lu et vous acceptez les Conditions Générales d'Utilisaven dUniversign Jinsi
ilisation du Service de Signature d'Lini
elte case, vous reconnaissez avalr lu et vous acceptez la Palitique bes Personnel

a4

9 La demande d'agrément a été transmise a la maitrise d'ouvrage qui pourra:

a. Accepter (elle signera la demande).

b. Accepter sous condition (elle signera et pourra vous transmettre un commentaire,
si document manquant par exemple).

c. Refuser (elle ne signe pas, et vous transmet un commentaire pour expliquer son refus) :

Cliquez sur “Refaire la demande”, et modifiez les informations incorrectes ou joindre de
nouveaux fichiers (Annexes a fournir ou bien documents administratifs du sous-traitant).

] 9

ACTIONS ANNEXES SUIVI/ HISTORIQUE
B Sous-traitant refusé, itez vous refaire votre d de ? -~
Refaire la demande
artager le contr
MIISTERE D LECONDMIR £T DS FINANCRS F
Bettion des AMares furidagpues £ Voir en plei ac
Commaentaire de la maitrise douvrage ~

L formukisng DC 057 () MOMNE @i GRCANAIDN (0 SPuF-BTINCE QU PVl e GIESS Par I SOUTHISONNENES U
Biuknres ce mavthes putics pour priSeRter un Sous-aitant. Ce docment et fourni par Je soumissionnaie 0 i
Hiubnioe J Eactheteur acst aes sikement cha GRpAr e aflie - en cOMPRITIL e remaegETTI dvriselierert fourés

Commentaire de la MOA lorsquielle refuse vetre sous-traitant

2 - it e coues.
et rappelé quien appikcation cs code de L commande publigue. et notamment ses articles L 11105, et & 21621 4R,
EErY IR RN G211 R VG140 R 212150 R 16221 (marchés putcs auives que de défende
o e phcunidl ssi gue B 236021 R 29626 R 2627, R 2R6IR R IHED-P AR 2D o0 R 2962134 R 206218
fmarchds cie ciferie ou dle SECUTID fe VOXABE e« (MURCIE DU » NPCOUTE Juss) JES MARChES Cle PATSETUINE o lex
T dle enan o de S SR G B TN TADRARAITS 1Y AP MATChE SPACTqUn, IniBeTRTT P
IR FIChaCS CEREdes o senibcuzant par e marchds suibs rémission de
Dot e OmTInGle, CocEuS, yTdee) % eal ot encheres -
quils soderit o i DAt Ol J Lt Srpaation o i (St previes har e code, s B on
G e présent formutsie tye et Utiisabie

" Decumens Deuman Suponite, Jen L netor xpicati, ur i Gte o mindsie chang de fecononie

® Subclic



® Subclic

VOUS accompagne

Centre d'aide

Pour aller plus loin, rendez-vous sur notre centre d’'aide,
vous y trouvez sirement les réponses a vos questions ici.

Service client

Notre service d'accompagnement dédié, joignable du:

Lundi au Jeudi
9h-12H30/13h45-17h30

Vendredi
9h-12h30/13h45-16h30

Par téléphone
09 72 55 93 56

Par mail
support@subclic.com


https://help.subclic.com/

